Додаток 

до рішення виконавчого комітету 
Овідіопольської селищної ради
 від  11 лютого 2022 року № 189
Інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються відділом архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства 

Овідіопольської селищної ради
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна 

 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
67801, Одеська область, Одеський район, смт  Овідіополь, 
вул. Суворова, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Присвоєння адреси здійснюється за вибором замовника після отримання права на виконання будівельних робіт або після прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію.

	Суб’єкт звернення
	Фізичні особи та суб’єкти господарювання.

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	Для присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію) подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви); 

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна (у разі, якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

  3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта  (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);

 4) копія документа, що посвідчує особу заявника (у разі подання документів поштовим відправленням);

 5) копія документа, що засвідчує повноваження представника (у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі).

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

Для присвоєння адреси об’єкту будівництва (після отримання права на виконання будівельних робіт) подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт нерухомого майна (у разі, якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво);

  4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт  (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів);

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---

	Строк надання адміністративної послуги

	5 робочих днів.

	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.

2. Лист-відповідь.



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакета документів.
2. Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.
3. Подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва.
4. Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності               (ст. 261 - ст. 265). 

Постанова Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 року 

№ 690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна 

 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Не пізніше наступного робочого дня
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів, прийняття рішення та підготовка результату надання адміністративної послуги
	Начальник відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Чотири

робочих днів
	В, З



	4
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 


	Один робочий день
	В
В

	5
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	6
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	П’ять робочих днів

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	П’ять робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зміна адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна 

 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
67801, Одеська область, Одеський район, смт  Овідіополь, 
вул. Суворова, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Зміна адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта здійснюється у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо), упорядкування нумерації (у випадку виявлення невідповідності адреси фактичному розташуванню об’єкта; виявлення дублювання адрес існуючих об’єктів державної або комунальної власності; подвоєння адрес внаслідок об’єднання населених пунктів, у випадках, встановлених законодавством та Порядком).

	Суб’єкт звернення
	Фізичні особи та суб’єкти господарювання.

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:

1) заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого           майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).
          У разі виявлення дублювання номерів об’єктів нерухомого майна, один чи більше з яких не є об’єктами державної чи комунальної власності та не підпадають під випадки,  зазначені у пункті 50 Порядку, зміна, коригування адреси здійснюються на підставі рішення суду.

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---

	Строк надання адміністративної послуги

	5 робочих днів.

	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.

2. Лист-відповідь.



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакета документів.
2. Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально.
3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником.
4. Подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності               (ст. 261 - ст. 265). 

Постанова Кабінету Міністрів України від 07.07.2021 року                № 690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зміна адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна 

 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Не пізніше наступного робочого дня
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів, прийняття рішення та підготовка результату надання адміністративної послуги
	Начальник відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Чотири

робочих днів
	В, З



	4
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 


	Один робочий день
	В
В

	5
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	6
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	П’ять робочих днів

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	П’ять робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Постановка на квартирний облік громадян, 
які потребують поліпшення житлових умов 
 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради 
(Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради)
67801, Одеська область, Одеський район, смт  Овідіополь, 
вул. Суворова, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Громадяни України, які мають повну цивільну дієздатність, зареєстровані і постійно проживають на території Овідіопольської селищної ради та потребують поліпшення житлових умов, приймаються на квартирний облік у виконавчому комітеті Овідіопольської селищної ради.

Тими, хто потребує поліпшення житлових умов, визнаються громадяни, які:

- забезпечені житлом нижче за встановлені норми;

- мешкають у приміщенні, що не відповідає встановленим санітарним і технічним вимогам;

- хворіють на тяжкі форми хронічних захворювань, у зв’язку з чим не можуть проживати в комунальній квартирі або в одній кімнаті з членами своєї сім’ї;

- проживають за договором піднайму жилого приміщення в будинках державного або громадського житлового фонду чи за договором найму в будинках житлово-будівельних кооперативів;

- проживають тривалий час (не менш 5 років) за договором найму (оренди) в будинках (квартирах), що належать громадянам на праві приватної власності;

- проживають в одній кімнаті по дві і більше сім’ї, або особи різної статі старших за 9 років, крім подружжя;

- проживають у гуртожитках.

Також, право на постановку на квартирний облік мають діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування, які досягли 16 років, а також особи з їх числа.

	Суб’єкт звернення
	1. Громадяни України, які мають повну цивільну дієздатність, зареєстровані і постійно проживають на території Овідіопольської селищної ради та потребують поліпшення житлових умов, або їх уповноважені представники.

2. Законні представники дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які досягли 16 років, а також особи з їх числа.

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	1. Письмова заява за встановленою формою.

2. Копія документу, що посвідчує особу заявника та всіх повнолітніх членів його сім’ї.

3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).

4. Довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію.

5. Копії документів, які підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтво про народження дітей, свідоцтво про одруження, рішення суду, тощо) (за наявності).

6. Довідка з місця роботи заявника.

7. Медичний висновок медико-соціальної експертної комісії (для осіб, які хворіють на тяжкі форми хронічних захворювань, у зв’язку з чим не можуть проживати в комунальній квартирі або в одній кімнаті з членами своєї сім’ї).

8. Копії документів, що підтверджують право  громадянина та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік (за наявності).

9. Копії документів, що підтверджують статус дитини сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).

10. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного   номера дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, особі з їх числа (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).

11. Довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).
12. Довідка про наявність/відсутність приватного житла у черговика та членів його сім’ї. які зареєстровані разом з ним.
13. Копія довіреності (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---

	Строк надання адміністративної послуги

	30 календарних днів або на першому засіданні виконавчого комітету Овідіопольської селищної ради після закінчення цього строку.

	Результат надання адміністративної послуги
	1. Копія рішення виконавчого комітету.

2. Лист-відповідь.


	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення розбіжностей у поданих документах.

2. Подання неповного пакету документів.

3. Подання заяви не уповноваженою особою.

4. Подання документів, які містять виправлення.

5. Відсутність підстав для постановки на квартирний облік.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Закон України «Про адміністративні послуги».

3. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджені постановою Ради Міністрів УРСР і Укрпрофради

від 11 грудня 1984 року № 470.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Постановка на квартирний облік громадян, 
які потребують поліпшення житлових умов 
 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Шість робочих днів
	В

	4
	Розгляд заяви на засіданні громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	5
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради та/або підготовка листа-відповіді
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Три робочих дні
	В

	6
	Візування проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради


	Спеціаліст відділу

Уповноважені особи 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Структурні підрозділи селищної ради
	Один робочий день
	В
У

	7
	Передача завізованого проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради до Секретаря селищної ради 
	Спеціаліст відділу

Секретар селищної ради
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Секретар селищної ради
	Один робочий день
	В


	8
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету на офіційному сайті селищної ради
	Спеціаліст відділу


	Відділ діловодства та інформаційної діяльності Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	9
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету селищної ради
	Члени комітету
	Виконавчий комітет
	Один робочий день
	В

	10
	Реєстрація та підписання рішення виконавчого комітету селищної ради
	Голова

Секретар селищної ради
	Виконавчий комітет

Секретар селищної ради
	П’ять  робочих днів
	З

В 

	11
	Передача рішення виконавчого комітету селищної ради 
	Секретар селищної ради
Спеціаліст відділу


	Секретар селищної ради
Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В


	12
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 
	Один робочий день
	В
В

	13
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	6
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	Двадцять три робочих дні

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	Тридцять робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація пасіки 
 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
67801, Одеська область, Одеський район, смт  Овідіополь, 
вул. Суворова, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     


безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.

	
	

	Суб’єкт звернення
	Фізичні особи та суб’єкти господарювання

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про реєстрацію пасіки.

2. Ветеринарно-санітарний паспорт пасіки (копія засвідчена

заявником).

3. Довіреність з посвідченням особи - для уповноваженої

особи (оригінал та копія)

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---

	Строк надання адміністративної послуги

	Реєстрація пасіки проводиться за заявою про реєстрацію пасіки власника пасіки або уповноваженої ним особи в день звернення.

	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про реєстрацію пасіки

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Місце реєстрації фізичної особи або місцезнаходження юридичної особи поза межами Овідіопольської селищної ради.

2. Подання неповного пакету документів.


1. Закон України «Про бджільництво», стаття 13

	2. Порядок реєстрації пасіки, який затверджений наказом Мінекономіки від 19.02.2021 № 338 «Про деякі питання у сфері бджільництва».


	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація пасіки 
 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Не пізніше наступного робочого дня
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів, прийняття рішення та підготовка результату надання адміністративної послуги
	Начальник відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В, З



	4
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 


	Один робочий день
	В
В

	5
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	6
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	Три робочих дні

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	Три робочих дні


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.

