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УКРАЇНА

ОВІДІОПОЛЬСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ОДЕСЬКА ОБЛАСТЬ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я 
Про внесення змін до рішення виконавчого комітету від 30 липня  2021 року               № 117 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток              адміністративних послуг, які надаються відділом архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства                   Овідіопольської селищної ради»
Відповідно до статті 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  частину 1 статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг», рішення Овідіопольської селищної ради                                   від 25.11.2021 № 700 - VІІІ «Про внесення змін до рішення Овідіопольської селищної ради від 15 березня 2021 року № 148-VIII «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради», з метою врегулювання питання надання соціальних послуг мешканцям Овідіопольської  громади, виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради
ВИРІШИВ:

1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету від 30 липня 2021 року                № 117 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються відділом архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради», доповнивши додаток до рішення інформаційними та технологічними картками наступних адміністративних послуг:

-  взяття на облік осіб, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання;
- прийняття рішення про надання грошової компенсації постраждалим за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України;

- прийняття рішення про надання грошової допомоги постраждалим від надзвичайних ситуацій;
- рішення про продовження строку надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.
2. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника селищного голови з питань діяльності виконавчих органів.
  Селищний голова


                          

Лідія САВЕЛЬЄВА

28 лютого 2024 року

№559
Додаток

до рішення виконавчого комітету 

Овідіопольської селищної ради

від  28 лютого 2024 року №559
Інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються відділом архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства 

Овідіопольської селищної ради
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Прийняття рішення про надання грошової компенсації постраждалим за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України
 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
67801, Одеська область, Одеський район, селище  Овідіополь, 
вул. Незалежності, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Отримувачем компенсації є фізична особа - громадянин України, яка досягла 18-річного віку та подала засобами Порталу Дія, зокрема з використанням мобільного додатка Порталу Дія (Дія) або в інший спосіб, передбачений цим Порядком, заяву та є власником (співвласником) пошкодженого об’єкта, право власності якого підтверджено.
У разі коли власником об’єкта нерухомого майна є недієздатна/обмежено дієздатна особа або особа, яка не досягла 18-річного віку, отримувачем компенсації є один з її законних представників.

У разі коли недієздатна/обмежено дієздатна особа або особа, яка не досягла 18-річного віку, є співвласником об’єкта нерухомого майна, отримувачем компенсації є один із дієздатних співвласників (за наявності), який досяг 18-річного віку. Згоду співвласника об’єкта нерухомого майна, який є недієздатною/обмежено дієздатною особою або особою, яка не досягла 18-річного віку, на отримання компенсації надає один із законних представників такої особи.
Компенсація надається за умови, що:

об’єкт нерухомого майна був пошкоджений після набрання чинності Указом Президента України від 24 лютого 2022 № 64 «Про введення воєнного стану в Україні», затвердженим Законом України від 24 лютого 2022 № 2102-IX «Про затвердження Указу Президента України «Про введення воєнного стану в Україні»;

об’єкт нерухомого майна розташований на території України, крім територій активних бойових дій, територій активних бойових дій, на яких функціонують державні електронні інформаційні ресурси, або тимчасово окупованих Російською Федерацією територій України, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Мінреінтеграції, для яких на дату подання заяви не визначена дата завершення бойових дій або тимчасової окупації;

відомості про право власності на пошкоджений об’єкт внесені до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна подається до Комісїї з розгляду питань щодо надання компенсації, уповноваженої розглядати заяви про надання компенсації за знищені об'єкти нерухомого майна на відповідній території. Така заява подасться під час дії воєнного стану та протягом одного року з дня його припинення a6o скасування на території, на якій розташований (розташовувався) знищений об'єкт нерухомого майна.

До заяви про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна дoдaютьcя:

1) щодо знищеного об'єкта нерухомого майна, визначеного підпунктом "а" пункту 4 частини першої статті 1 Закону, у разі якщо отримувачем компенсації е власник об'єкта нерухомого майна, - копія документа, що підтверджує право власності на об’єкт нерухомого майна (крім випадків, якщо право власності на відповідний об'єкт нерухомого майна зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) щодо знищеного об'єкта будівництва, визначеного підпунктом "6" пункту 4 частини першої статті 1 Закону, у разі якщо отримувачем компенсації є замовник будівництва, - копія документа, що підтверджує право на виконання будівельних робіт (за наявності), у разі якщо в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва відсутні відомості про право на виконання будівельних робіт;

3) щодо знищеного об'єкта будівництва, визначеного підпунктами "6" i "в" пункту 4 частини першої статті 1 Закону, у разі якщо отримувачем компенсації є особа, відмінна від замовника будівництва:

а) копія договору a6o іншого документа, що підтверджує придбання неподільного об'єкта незавершеного будівництва/майбутнього об'єкта нерухомості, та документ, що відповідно до законодавства підтверджує сплату грошових коштів за такий об'єкт, - у разі подання заяви особами, визначеними підпунктом "в" пункту 1 частини першої статті 2 Закону;

6) копія договору a6o іншого документа, що пiдтвepджyє інвестування/фінансування будівництва об'єкта, та документ, що відповідно до законодавства підтверджує сплату грошових коштів за такий об'єкт, - у разі подання заяви особами, визначеними підпунктом "г" пункту 1 частини першої статті 2 Закону;

4) щодо знищеного об'єкта нерухомого майна членів житлово-будівельних (житлових) кооперативів, які викупили об'єкт нерухомого майна, визначений пунктом 4 частини першої статті 1 Закону, але не оформили право власності на нього, - копія документа, що підтверджує, що громадянин України є членом житлово-будівельного (житлового) кооперативу та викупив такий об’єкт, сплативши за нього повну вартість;

5) копія свідоцтва про право на спадщину щодо компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна - у разі подання заяви спадкоємцем особи, визначеної підпунктами "a"-"г" пункту 1 частини першої статті 2 Закону;

6) копія документа (документів), що підтверджує (підтверджують) пріоритетне право на отримання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна, - у разі наявності пріоритетного права на отримання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна;

7) документи (у тому числі матеріали фото- i вiдeoфiкcaції) об'єкта нерухомого майна до/після знищення (за наявності).

Документи, визначені цією частиною, засвідчуються особистим підписом заявника a6o його електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису.
8. У разі подання заяви про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна у паперовій формі заявник пред'являє адміністратору центру надання адміністративних послуг, посадовій особі органу соціального захисту населення a6o нотаріусу оригінали документів, що додаються до такої заяви (за наявності).

9. Заява про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна може бути подана за відсутності документів, визначених частиною сьомою цієї статті, внаслідок ïx втрати a6o у зв'язку з необхідністю встановлення фактів, що мають юридичне значення. У такому paзi отримувач компенсації подає такі документи додатково a6o звертається до Комісії з розгляду питань щодо надання компенсації з проханням сприяти в отриманні відповідних документів.

10. Заява про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна може бути подана спадкоємцем ocoби, визначеної підпунктами "а" - "г" пункту 1 частини першої статті 2 цього Закону, до отримання свідоцтва про право на спадщину щодо компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна. У такому разі свідоцтво про право на спадщину щодо компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна подається додатково після його отримання.

11. У разі подання заяви про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна за відсутності документів, визначених частиною сьомою цієї статті, обмеження щодо строку подання заяви про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна не поширюється на подання документів, передбачених частиною сьомою цієї статті.

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги
	

	Результат надання адміністративної послуги
	Надання допомоги
(розпорядження) / відмова у наданні допомоги (повідомлення).

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Заява про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна подасться щодо кожного знищеного об'єкта нерухомого майна окремо.

Заява про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна може бути подана до Комісії з розгляду питань щодо надання компенсації:

- в електронній формі - засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг; 

- заявник звертається особисто за попереднім записом з оригіналами документів до ЦНАП.
Рішення про надання/відмову у наданні компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна підлягає затвердженню рішенням виконавчого органу ради, військової адміністрації населеного пункту a6o військово-цивільної адміністрації населеного пункту протягом п'яти календарних днів з дня прийняття Комісією з розгляду питань щoдo надання компенсації такого рішення. Копія рішення про надання/відмову у наданні компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна завантажується посадовою особою виконавчого органу ради, військової адміністрації населеного пункту a6o військово-цивільної адміністрації населеного пункту до Реєстру пошкодженого та знищеного майна Протягом п'яти робочих днів з дня його прийняття.

Рішення про надання a6o відмову в наданні допомоги приймається враховуючи рекомендації засідання міської координаційної ради з питань соціального захисту малозабезпечених верств населення.

Розпорядження про надання матеріальної допомоги надсилається центру надання адміністративних послуг, до якого надійшла заява про призначення допомоги (у разі потреби), у разі відмови в наданні матеріальної допомоги до ЦНАГІ вертається заява з пакетом документів та письмовим поясненням відмови.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заяви про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна особою, яка не може бути отримувачем компенсації відповідно до Закону a6o не мас повноважень для подання заяви.
2. Виявлення недостовірних даних, зазначених у заяві про надання компенсації за знищений об'єкт нерухомого майна.
3.Подання заяви про надання компенсації за знищений об'єкг нерухомого майна після спливу строку, визначеного частиною першою статті 4 Закону.
Отримувачами компенсації не можуть бути:

1. Особи, до яких застосовано санкції відповівдо до Закону України «Про санкції».
2. Особи, які мають судимість за вчинення кримінальних правопорушень, передбачених розділом I «Злочини проти основ національної безпеки України» Особливої частини Кримінального кодексу України.
3. Спадкоємці щодо пошкоджених/знищених об'єктів нерухомого майна, які належали за життя спадкодавцям, визначеним пунктами 1 i 2 цієї частини.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України від 23 лютого 2023 року № 2923-IX «Про компенсацію за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України, та Державний реєстр майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України». 

Постанова    Ka6інету     Міністрів     України     від 19.05.2023                   № 516 «Деякі питання організації роботи комісії з розгляду питань щодо надання компенсації за знищені об’єкти нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України».

Постанова  Ka6інету Міністрів України  від 30.05.2023 № 600 «Про затвердження Порядку надання компенсації за знищені об’єкти нерухомого майна».

Постанова    Ka6інету     Міністрів     України  від 21.04.2023               № 381 «Про затвердження Порядку надання компенсації для відновлення окремих категорій об’єктів нерухомого майна, пошкоджених внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації, з використанням електронної публічної послуги “єВідновлення”».


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Прийняття рішення про надання грошової компенсації постраждалим за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України

 (назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію,рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача електронної справи та вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

В

	3
	Перевірка для взяття на облік щодо прийняття рішення про надання грошової компенсації постраждалим, житлові будинки (квартири) яких зруйновано внаслідок надзвичайної ситуації воєнного характеру, спричиненої збройною агресією Російської Федерації для нарахування або відмови, повернення на доопрацювання
	Начальник відділу чи

спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	У строк, що не перевищує 10 робочих днів
	В

	4
	Взяття на облік щодо прийняття рішення про надання грошової компенсації постраждалим, житлові будинки (квартири) яких зруйновано внаслідок надзвичайної ситуації воєнного характеру, спричиненої збройною агресією Російської Федерації або надання відповіді про відмову
	Начальник відділу чи

спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	У строк, що не перевищує 5 робочих днів
	В

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги

до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 
	У строк, що не перевищує 3 робочих днів
	В

В

	6
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий деньі
	В

	7
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	До 30 робочих днів

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	До 30 робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Прийняття рішення про надання грошової допомоги постраждалим 

від надзвичайних ситуацій, стихійного лиха/погодних умов

 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради 
(Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради)

67801, Одеська область, Одеський район, селище  Овідіополь, 

вул. Незалежності, 2а

Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Громадяни України, які зареєстровані та фактично проживають на території Овідіопольської селищної ради, та житло яких було пошкоджено внаслідок надзвичайних ситуацій, погодних умов (шквальний вітер, дощ та ін.)

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	1. Копія документу, що посвідчує особу заявника та всіх повнолітніх членів його сім’ї.

2. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).

3. Копія посвідчення про право на пільги та копію довідки МСЕК про встановлення групи інвалідності (за наявності).

4. Довідки про дохід заявника та всіх членів його сім’ї за шість попередніх місяців.

5. Довідку з банку з зазначенням реквізитів відкритого соціального карткового рахунку (пенсіонерам та одержувачам державних допомог – реквізити для зарахування соціальних виплат, іншим категоріям – реквізити відкритого соціального рахунку).

6. Згоду на збір інформації про сім’ю, доходи, власність та майно, необхідну для отримання матеріальної допомоги, а також на обробку цих даних відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».
7. Акт обстеження матеріально-побутових умов проживання заявника.

8. Інші документи, які підтверджують обставини викладені в заяві, а саме:

- у разі витрат, пов’язаних з ремонтом, копії документів про право власності або користування на будинок (квартиру) заявника;

- документи, що підтверджують необхідність проведення ремонту будинку (квартири) та фінансові документи (чека, рахунки тощо) про придбання матеріалів для проведення ремонту житлового приміщення (у разі компенсації дата фінансових підтверджуючих документів не більше 6 місяців на момент звернення);

- у разі пожежі житлового будинку (квартири), акт територіального підрозділу Головного управління ДСНС України в Одеській області про пожежу та понесені збитки.

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні виконавчого комітету Овідіопольської селищної ради після закінчення цього строку.

	Результат надання адміністративної послуги
	Надання допомоги / відмова у наданні допомоги (повідомлення)



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Рішення про надання допомоги або відмову приймається враховуючи рекомендації засідання комісії. Рішення про надання матеріальної допомоги надсилається відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради (у разі потреби), у разі відмови в наданні матеріальної допомоги до відділу надається письмове пояснення відмови. 

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність реєстрації місця проживання на території Овідіопольської селищної ради.

2. Ненадання письмової згоди на збір інформації про сім’ю,  доходи, власність та майно, для встановлення матеріального стану заявника, кимось із членів його сім’ї або кимось з осіб, які зареєстровані і фактично проживають разом із ним. 

3. Перешкоджання або відмова від проведення обстеження пошкодженого майна.

4. Подання неповного пакету документів.

5. Подання документів, які містять виправлення.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги, 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».

2. Селищна цільова програма соціальної підтримки населення на 2021-2025 роки «Соціальний захист населення в Овідіопольській громаді», затверджена рішенням Овідіопольської селищної ради від 05.02.2021 № 78-VIIІ.

3. Розпорядження Овідіопольської селищної ради від 27.07.2023 №82/2023-ср «Про створення комісії щодо обстеження пошкодженого майна спричинених погодними умовами (шквальний вітер, дощ та ін.) на території Овідіопольської селищної ради».


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Прийняття рішення про надання грошової допомоги постраждалим 

від надзвичайних ситуацій, стихійного лиха/погодних умов

 (назва адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача електронної справи та вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

В

	3
	Перевірка для взяття на облік щодо прийняття рішення про надання грошової допомоги  постраждалим від надзвичайних ситуацій, стихійного лиха, погодних умов для нарахування або відмови, повернення на доопрацювання
	Начальник відділу чи

спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	У строк, що не перевищує 10 робочих днів
	В

	4
	Взяття на облік щодо прийняття рішення про надання грошової допомоги постраждалим від надзвичайних ситуацій, стихійного лиха, погодних умов
	Начальник відділу чи

спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	У строк, що не перевищує 5 робочих днів
	В

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги

до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 
	У строк, що не перевищує 3 робочих днів
	В

В

	6
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий деньі
	В

	7
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	До 30 робочих днів

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	До 30 робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання

 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради 
(Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради)

67801, Одеська область, Одеський район, селище  Овідіополь, 

вул. Незалежності, 2а

Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Громадяни України, які мають повну цивільну дієздатність, проживають на території Овідіопольської селищної ради, які:

- втратили житло внаслідок  звернення  стягнення  на  житлові  приміщення,  що були придбані  ними  за  рахунок кредиту (позики) банку чи іншої особи, повернення  якого  забезпечене іпотекою відповідного приміщення; 

-  біженці, які набули цього статусу відповідно до Закону України «Про біжінців»,   внутрішньо  переміщені  особи;  

- громадяни, які вимушені  залишити  житлове  приміщення  внаслідок його аварійного стану,  стихійного  лиха або з інших підстав, які загрожують життю та  здоров’ю  особи  або  стану  та безпеці відповідного житлового приміщення.

	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	1. Письмова заява за встановленою формою.

2. Копія документу, що посвідчує особу заявника та всіх повнолітніх членів його сім’ї.

3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).

4. Довідки про дохід заявника та всіх членів його сім’ї.

5. Копії документів, які підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтво про народження дітей, свідоцтво про одруження, рішення суду, тощо) (за наявності), або довідка про склад сім’ї.

6. Копії  документів  про  підтвердження  набуття першочергового права  на  забезпечення  житловим  приміщенням  з фондів житла для тимчасового  проживання  (сім’ї  з  неповнолітніми дітьми, вагітні жінки,  особи,  які  втратили  працездатність, та особи пенсійного віку). 
7. Копії документів, що підтверджують право  громадянина та членів його сім'ї на надання пільг під час взяття на облік (за наявності).

8. Копії документів, що підтверджують статус дитини сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).

9. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного   номера дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, особі з їх числа (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).

10. Довідка про те, що дитина-сирота, дитина, позбавлена батьківського піклування, особа з їх числа не перебуває на обліку за місцем її проживання (для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа).

11. Витяг про наявність/відсутність приватного житла у черговика та членів його сім’ї, які зареєстровані разом з ним.

12. Копія довіреності (у разі коли заява подається уповноваженим представником).

Біженці крім вказаних документів, подають  довідки,  видані  органом міграційної служби за місцем проживання біженця про реєстрацію за місцем проживання біженця.

Внутрішньо  переміщені  особи за умови наявності у них житла, непридатного   для   подальшого  проживання,  яке  розташоване  на території  України  (крім  тимчасово  окупованої території України та/або населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово  не  здійснюють свої повноваження, населених пунктів, що розташовані  на  лінії  зіткнення),  крім вказаних  документів, надають  довідку про визнання жилого   будинку  (жилого  приміщення)  таким,  що  не  відповідає санітарним  і  технічним  вимогам,  яка видається місцевим органом виконавчої  влади  або виконавчим органом місцевого самоврядування за  місцем розташування такого житла та довідку з відділу соціальної політики про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.

 Громадяни,   які  вимушені  залишити  житлове  приміщення внаслідок його аварійного  стану,  стихійного  лиха  або  з  інших 

підстав,  що  загрожують  стану  та безпеці відповідного житлового приміщення,  крім вказаних  документів,  подають  довідку,  видану  місцевим органом виконавчої влади або  виконавчим   органом   місцевого   самоврядування   за попереднім  місцем  проживання,  про  непридатність наявного у них житла для подальшого проживання.

Громадяни,  які   втратили   житло   внаслідок   звернення стягнення на житлові приміщення,  що були придбані ними за рахунок кредиту  (позики)  банку  чи   іншої   особи,   повернення   якого забезпечено  іпотекою  відповідного  приміщення,  крім вказаних документів, подають рішення кредитора  про  звернення  стягнення  на  передане  в іпотеку житлове приміщення та письмову вимогу кредитора або нового власника цього житлового приміщення щодо його звільнення - у  разі добровільного виселення та витяг з  рішення  суду щодо примусового виселення з житлового приміщення - у разі примусового виселення.   

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів або на першому засіданні виконавчого комітету Овідіопольської селищної ради після закінчення цього строку.

	Результат надання адміністративної послуги
	1. Копія рішення виконавчого комітету Овідіопольської селищної ради.

2. Лист-відповідь.



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

3. Електронною поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення розбіжностей у поданих документах.

2. Подання неповного пакету документів.

3. Подання заяви не уповноваженою особою.

4. Подання документів, які містять виправлення.

5. Відсутність підстав для постановки на квартирний облік.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Закон України «Про адміністративні послуги».

3. Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання
 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію,рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Шість робочих днів
	В

	4
	Розгляд заяви на засіданні громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	5
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради та/або підготовка листа-відповіді
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Три робочих дні
	В

	6
	Візування проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради


	Спеціаліст відділу

Уповноважені особи 
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Структурні підрозділи селищної ради
	Один робочий день
	В
У

	7
	Передача завізованого проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради до Секретаря селищної ради 
	Спеціаліст відділу

Секретар селищної ради
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Секретар селищної ради
	Один робочий день
	В


	8
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету на офіційному сайті селищної ради
	Спеціаліст відділу


	Відділ діловодства та інформаційної діяльності Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	9
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету селищної ради
	Члени комітету
	Виконавчий комітет
	Один робочий день
	В

	10
	Реєстрація та підписання рішення виконавчого комітету селищної ради
	Голова

Секретар селищної ради
	Виконавчий комітет

Секретар селищної ради
	П’ять  робочих днів
	З

В 

	11
	Передача рішення виконавчого комітету селищної ради 
	Секретар селищної ради
Спеціаліст відділу


	Секретар селищної ради
Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В


	12
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 
	Один робочий день
	В
В

	13
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	14
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	Двадцять три робочих дні

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	Тридцять робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про продовження строку надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання
 (назва адміністративної послуги)

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради 
(Відділ архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради)
67801, Одеська область, Одеський район, селище  Овідіополь, 
вул. Незалежності, 2а
Телефон: (04851)3-55-59

Електронна пошта: oks_ovid@ukr.net 

Режим роботи: понеділок-четвер з  08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00

обідня перерва: з 13.00 до 14.00     

	Інформація про умови та підстави отримання адміністративної послуги
	Звернення внутрішньо переміщеної особи в разі відсутності істотних змін, що спричинили внутрішнє переміщення, або обставин, що раніше існували, та якщо вона не набула іншого місця проживання не пізніше ніж за 30 календарних днів до закінчення строку договору користування з метою продовження договору користування на наступний строк.



	Перелік документів, які необхідно подати для отримання адміністративної послуги
	1. Письмова заява про продовження строку договору користування тимчасовим житлом з підписами всіх повнолітніх членів сім’ї.
2. Копія документу, що посвідчує особу заявника та всіх повнолітніх членів його сім’ї.

3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків, заявника та всіх членів його сім’ї (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).
4. Копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності).

5. Копії документів, які підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтво про народження дітей, свідоцтво про одруження, рішення суду, тощо) (за наявності), або довідка про склад сім’ї.

6. Акт обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири, частини житлового приміщення, придатного для проживання) розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території, та в населених пунктах, розташованих на лінії зіткнення (розмежування).

7. Копії  документів, що   підтверджують  підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових  приміщень  з фондів житла для тимчасового  проживання  (сім’ї  з  неповнолітніми дітьми, вагітні жінки,  особи,  які  втратили  працездатність, та особи пенсійного віку з числа внутрішньо переміщених осіб). 
8. Довідки про доходи заявника та всіх членів його сім’ї за попередні шість місяців. 

	Платність або безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів 

	Результат надання адміністративної послуги
	1. Копія рішення виконавчого комітету Овідіопольської селищної ради про подовження строку надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання.

2. Лист-відповідь.


	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто у відділі «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради.

2. Поштою.

3. Електронною поштою.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У разі неподання заяви щодо продовження дії договору користування  в установлені строки та порядку.

2. Виявлення розбіжностей у поданих документах.

3. Подання неповного пакету документів.

4. Подання заяви не уповноваженою особою.

5. Подання документів, які містять виправлення.

6. Відсутність підстав для постановки на квартирний облік.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Закон України «Про адміністративні послуги».

3. Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 № 422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання і користування житловими приміщеннями з фондів житла для тимчасового проживання».


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про продовження строку надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання
 (назва адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію,рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Дія

	1
	Надання консультації суб’єкту звернення (за необхідністю), прийом і перевірка повноти пакету документів та правильності заповнення заяви, реєстрація з внесенням даних до реєстру та видача суб’єкту звернення опису
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	2
	Передача вхідного пакету документів до відділу  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Адміністратор

Начальник відділу
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 

Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

В

	3
	Опрацювання вхідного пакету документів
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Шість робочих днів
	В

	4
	Розгляд заяви на засіданні громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	5
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради та/або підготовка листа-відповіді
	Спеціаліст відділу 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Три робочих дні
	В

	6
	Візування проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради


	Спеціаліст відділу

Уповноважені особи 


	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Структурні підрозділи селищної ради
	Один робочий день
	В
У

	7
	Передача завізованого проєкту рішення виконавчого комітету селищної ради до Секретаря селищної ради 
	Спеціаліст відділу

Секретар селищної ради
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Секретар селищної ради
	Один робочий день
	В


	8
	Оприлюднення проєкту рішення виконавчого комітету на офіційному сайті селищної ради
	Спеціаліст відділу


	Відділ діловодства та інформаційної діяльності Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В

	9
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету селищної ради
	Члени комітету
	Виконавчий комітет
	Один робочий день
	В

	10
	Реєстрація та підписання рішення виконавчого комітету селищної ради
	Голова

Секретар селищної ради
	Виконавчий комітет

Секретар селищної ради
	П’ять  робочих днів
	З

В 

	11
	Передача рішення виконавчого комітету селищної ради 
	Секретар селищної ради
Спеціаліст відділу


	Секретар селищної ради
Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради
	Один робочий день
	В


	12
	Передача результату надання адміністративної послуги
до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради


	Начальник відділу

Адміністратор
	Відділ  архітектури, містобудування, інфраструктури та житлово-комунального господарства Овідіопольської селищної ради

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради 
	Один робочий день
	В
В

	13
	Повідомлення суб’єкту звернення про результат надання адміністративної послуги та його реєстрація
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	В день отримання відповіді
	В

	14
	Видача результату надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Овідіопольської селищної ради
	-
	В

	Загальна кількість днів надання послуги, з урахуванням передачі документів
	Двадцять три робочих дні

	Строк надання адміністративної послуги, який визначено законодавством
	Тридцять робочих днів


Дія: В – виконує, У- бере участь, П - погоджує, З- затверджує

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 Закону України «Про звернення громадян» результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений шляхом звернення у порядку підлеглості вищому органу або вищій посадовій особі.

Відповідно до ст. 19 Закону України «Про адміністративні послуги» дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених надавати адміністративні послуги, адміністраторів, можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
