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УКРАЇНА

ОВІДІОПОЛЬСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ОДЕСЬКА ОБЛАСТЬ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я  

Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, які надаються Службою у справах  дітей  Овідіопольської селищної ради 
Відповідно до статті 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», пункту 1 статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг», з метою врегулювання питання надання соціальних послуг мешканцям Овідіопольської  громади, виконавчий комітет Овідіопольської селищної ради

ВИРІШИВ:

           1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються Службою у справах  дітей  Овідіопольської селищної ради (додаються).

            2. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника селищного                                                                           

голови з питань діяльності виконавчих органів ради Ліхенка І.С.

28 лютого 2024 року

№560
Додаток

до рішення виконавчого комітету 

Овідіопольської селищної ради

від  28 лютого 2024 року №560
Інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються Службою у справах  дітей

Овідіопольської селищної ради
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з надання статусу дитини, яка постраждала

 внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів    

01262
Служба у справах дітей Овідіопольської селищної ради
(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослугита/абоцентрунаданняадміністративнихпослуг)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1. Прийом і перевірка правильності заповнення заяви, повноти пакету документів, реєстрація заяви 
	Адміністратор
	Відділ Центр надання адміністративних послуг 
	Під час безпосереднього прийому від суб*єкта звернення

	2.   Передача повного пакету документів до служби у справах дітей 
	Адміністратор
	Відділ Центр надання адміністративних послуг 
	Протягом 2-го дня

	3. Перевірка повного пакету документів відповідно інформаційної картки, відповідність їх законодавству
	Начальник,

головний спеціаліст
	Служба у справах дітей
	 Протягом 2-3-го дня

	4. Підготовка документів на розгляд комісії з питань захисту прав дитини про надання статусу 
	Начальник ,

головний спеціаліст
	Служба у справах дітей
	Протягом 3-15-го дня

	5. Розгляд заяви та пакету документів на засіданні  комісії з питань захисту прав дитини про надання статусу.
	Комісія з питань захисту прав дитини
	Служба у справах дітей
	Протягом  15-20-го дня (у день засідання комісії)

	6. Підготовка протоколу засідання комісії з питань захисту прав дитини  про надання статусу 
	Секретар комісії з питань захисту прав дитини
	Служба у справах дітей
	Протягом 20-21-го дня

	7. Підготовка проєкту рішення виконкому про надання статусу або відмову у наданні статусу 

	Начальник, головний спеціаліст  
	Служба у справах дітей
	Протягом 21-23-го дня 

	8. Подання узгодженого  проєкту рішення виконкому секретарю селищної ради для включення до порядку денного засідання виконкому 
	Начальник, головний спеціаліст  
	Служба у справах дітей
	Протягом 23-24-го дня 

	9.  Розгляд на виконкомі  проєкту рішення  про надання статусу.

	Виконком
	Селищна рада
	Протягом 24-27-го дня

	10. Реєстрація рішення виконкому та передача рішення адмністратору ЦНАПу та службі у справах дітей
	Секретар селищної ради
	Селищна рада
	Протягом 28-29-го дня

	11. Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб*єкта звернення, реєстрація вихідного пакету документів про факт здійснення адміністративної послуги в журналі
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання адміністративних послуг
	Протягом 29-30-го дня

	12. Передача результату надання адміністративної послуги суб*єкту звернення
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання адміністративних послуг
	Протягом 29-30-го дня

	 Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів



	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 30 днів



	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – у судовому порядку




              ІНФОРМАЦІЙНАКАРТКА

адміністративної послуги з надання статусу дитини,

яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
                             01262

Служба у справах дітей Овідіопольської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація 

про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг



	1
	Місцезнаходження
	67801, Одеська область, Одеський район,  

смт Овідіополь, вул. Т. Шевченка, 169



	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа з  08.00 до 17.00

четвер з 08.00 до 20.00

п’ятниця з 08.00 до 16.00



	3
	Телефон/факс(довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Телефон: (068) 169-77-49

Електронна пошта:

cnap_ovidiopol_sr@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про охорону дитинства»



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	     Розпорядження    Кабінету   Міністрів України від 16.05.2014 року № 523-р «Деякі питання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»

    Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04. 2017 № 268 «Про затвердження Порядку надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів»




	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	 Заява особи з 14 років або законного представника або, у разі, коли дитина переміщується без супроводження батьків або осіб, які їх замінюють, її родичів (баби, діда, прабаби, прадіда, тітки, дядька, повнолітніх брата або сестри), вітчима, мачухи.



	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 7.1. копія свідоцтва про народження дитини або іншого документа, що посвідчує особу дитини;

 7.2. копія документа, що посвідчує особу заявника; 

 7.3.копія документа, що підтверджує повноваження законного представника дитини (у разі коли дитина постійно проживає/перебуває у закладі охорони здоров’я, закладі освіти або іншому дитячому закладі, - документа, що підтверджує факт перебування дитини в такому закладі) або родинні стосунки між дитиною та заявником; 

 7.4. копія довідки про взяття дитини на облік як внутрішньо переміщеної особи; 

 7.5. копія витягу з реєстру територіальної громади; 

  7.6. копії відомостей, які містяться в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або документів про право власності батьків або дитини на рухоме чи нерухоме майно, або свідоцтва про базову загальну середню освіту, або атестата про повну загальну середню освіту, або документа про професійно-технічну освіту, або табеля успішності, або учнівського квитка, або медичних документів, або свідоцтва про народження дитини (у разі відсутності п. 2.6.);

  7.7. копія паспорта громадянина України, виготовленого у формі книжечки (у разі наявності);

  7.8. копія паспорта громадянина України або паспорта громадянина України для виїзду за кордон у формі е-паспорта або е-паспорта для виїзду за кордон (у разі наявності); 

А також додатково:  

       в разі отримання поранення, контузії, каліцтва:

 – копія  виписки з медичної картки дитини або консультаційного висновку спеціаліста, видані після медичного обстеження та лікування дитини в закладах охорони здоров’я та науково-дослідних установах, визначених МОЗ,  із  зазначенням   діагнозу  згідно з МКХ-10, отриманих у період здійснення воєнних дій, збройних конфліктів; 

     для тих, які зазнали фізичного, сексуального насильства:

(  копія заяви про вчинення щодо дитини кримінального( правопорушення або про залучення дитини до провадження як потерпілої, зареєстрованої в установленому порядку у відповідних правоохоронних органах; 

 - копія витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про( відкриття кримінального провадження (незалежно від результатів досудового розслідування) за зазначеною заявою про вчинення злочину щодо дитини в зоні воєнних дій та збройних конфліктів; 

 - копія висновку експерта за результатами судової експертизи  (за наявності), проведеної в ході досудового розслідування в кримінальному провадженні, якою встановлено факти фізичного, сексуального насильства щодо дитини внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів;

    для тих, які були викрадені або незаконно вивезені за межі України, залучалися до участі у діях воєнізованих чи збройних формувань, незаконно утримувалися, у тому числі в полоні: 

- копія заяви про вчинення щодо дитини кримінального правопорушення або про залучення дитини до провадження як потерпілої, зареєстрованої в установленому порядку у відповідних правоохоронних органах; 

- копія витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження (незалежно від результатів досудового розслідування) за зазначеною заявою про вчинення злочину щодо дитини в зоні воєнних дій та збройних конфліктів; 

      для тих, які зазнали психологічного насильства:

 - висновок оцінки потреб сім’ї (особи) у соціальних послугах, підготовлений центром надання соціальних послуг; 

- копія посвідчення з написом «Посвідчення члена сім’ї загиблого», якщо дитина отримала статус відповідно до Порядку надання статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

 - копія свідоцтва про смерть та копія документа, що підтверджує загибель особи внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів, або копія документа, що підтверджує смерть особи внаслідок поранення, контузії, каліцтва, отриманих внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів, у разі загибелі батьків дитини або одного з них - із числа цивільних осіб.



	8
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку. Копії документів подаються засвідченими в установленому порядку.


	9
	Платність (безоплатність)надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні статусу
	У разі відсутності одного з документів, зазначених у пункті 6 цього Порядку (крім випадку, зазначеного в пункті 8 цього Порядку),  встановлення недостовірних відомостей у поданих документах або не підтвердження обставин, передбачених у підпунктах 1-6 пункту 3 Порядку 



	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету про надання або відмову в наданні статусу



	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, уповноваженою особою, поштою


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з прийняття рішення (згоди) про  проведення психіатричного огляду або надання психіатричної допомоги особі віком до 14 років у разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків 

01265

_____Служба у справах дітей Овідіопольської селищної ради______
 (найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослугита/абоцентрунаданняадміністративнихпослуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг



	1
	Місцезнаходження
	67801, Одеська область, Одеський район,  

селище Овідіополь, вул. Т. Шевченка, 169

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок, вівторок, середа з  08.00 до 17.00

четвер з 08.00 до 20.00

п’ятниця з 08.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс(довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Телефон: (068) 169-77-49

Електронна пошта:

cnap_ovidiopol_sr@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги» 

Закон України «Про психіатричну допомогу» стаття 11-13

Закон України «Про охорону дитинства»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866

«Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини».

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 року № 523-р «Деякі питання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»

	Умови отримання адміністративної послуги



	6
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява опікуна/законного представника малолітньої особи.

	7
	Перелік необхідних

документів, для отримання адміністративної послуги 
	1. Засвідчена копія паспорта громадянина України (опікуна/законного представника малолітньої дитини).

2. Довідка про стан здоров'я малолітньої особи, видана лікарсько-консультативною комісією, термін якої не перевищує один місяць з дати видачі, або висновок лікуючого лікаря, або направлення на госпіталізацію.

3. Засвідчена копія довідки медико-соціальної експертної комісії (за наявності).

4. Засвідчена копія посвідчення про надання статусу особи з інвалідністю (за наявності).

5. Засвідчена копія рішення про призначення опікуна малолітньої особи.

6. Засвідчена копія свідоцтва про народження малолітньої особи, якій необхідна госпіталізація до закладу з надання психіатричної допомоги

	8


	Умови і випадки надання


	Психіатричний огляд проводиться лікарем-психіатром: 

особи, яка досягла 14 років, на її прохання або за її усвідомленою письмовою згодою; 

-  особі віком до 14 років (малолітній особі) - на прохання або за письмовою згодою її батьків чи іншого законного представника; 

       У разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків психіатричний огляд особи віком до 14 років (малолітньої особи) проводиться за рішенням (згодою) органу опіки та піклування, яке ухвалюється не пізніше 24 годин з моменту звернення іншого законного представника зазначеної особи до цього органу і може бути оскаржено відповідно до закону, у тому числі до суду. 

        У разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків амбулаторна психіатрична допомога особі віком до 14 років (малолітній особі) надається за рішенням (згодою) органу опіки та піклування, яке ухвалюється не пізніше 24 годин з моменту звернення іншого законного представника зазначеної особи до цього органу і може бути оскаржено відповідно до закону, у тому числі до суду.

         У разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків госпіталізація особи віком до 14 років (малолітньої особи) до закладу з надання психіатричної допомоги проводиться за рішенням (згодою) органу опіки та піклування, яке ухвалюється не пізніше 24 годин з моменту звернення іншого законного представника зазначеної особи до цього органу і може бути оскаржено відповідно до закону, у тому числі до суду.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто, за довіреністю або засобами поштового зв’язку. Копії документів подаються засвідченими в установленому порядку.


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Термін надання послуги

(днів)
	Не пізніше 24 годин з моменту звернення

	12
	Результат послуги
	Відмова у наданні дозволу на проведення психіатричного огляду або надання психіатричної допомоги особі віком до 14 років.

Рішення виконавчого комітету (дозвіл) про проведення психіатричного огляду або надання психіатричної допомоги особі віком до 14 років

	13
	Спосіб отримання

результату послуги
	Особисто, уповноваженою особою, поштою

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	Відсутність повного пакету документів, подання неправдивих відомостей.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з прийняття рішення (згоди) про  проведення психіатричного огляду або надання психіатричної допомоги особі віком 

до 14 років у разі незгоди одного з батьків або за відсутності батьків

  01265
Служба у справах дітей Овідіопольської селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дію, рішення)

	1
	2
	3
	4

	1. Прийом і перевірка правильності заповнення заяви,  повноти пакету документів, реєстрація заяви 
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання адміністративних послуг
	Під час безпосереднього прийому від суб’єкта звернення

	2. Передача повного пакету документів до служби у справах дітей 
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання

адміністративних послуг
	В день надходження повного пакету документів

	3. Перевірка повноти поданих документів відповідно інформаційної картки, відповідність їх законодавству 
	Начальник,

головний спеціаліст
	Служба у справах дітей
	В день надходження 

	4. Підготовка  проєкту рішення (згоди) виконкому або листа – відмови від служби у справах дітей
	Начальник,

головний спеціаліст
	Служба у справах дітей
	В день надходження

	5. Подання узгодженого проєкту рішення виконкому секретарю селищної ради для включення до порядку денного засідання виконком
	Начальник,

головний спеціаліст 
	Служба у справах дітей
	В день надходження

	6. Розгляд на виконкомі проєкту рішення (згоди) 
	Виконком
	Селищна рада
	Протягом наступного робочого дня 

	7. Реєстрація рішення виконкому та передача  рішення  адміністратору ЦНАПу та службі у справах дітей
	Секретар селищної ради
	Селищна рада
	У день засідання виконкому

	8. Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб'єкта звернення, реєстрація вихідного пакету документів про факт здійснення адміністративної послуги в журналі
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання

адміністративних послуг
	Протягом 2-го дня

	9. Передача результату надання адміністративної послуги суб'єкту звернення
	Адміністратор 
	Відділ Центр надання адміністративних послуг
	В день прийняття  рішення виконкому

	 Загальна кількість днів надання послуги – 24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -24 години

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – у судовому порядку


